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PROCEDURA DE LUCRU
privind gestionarea financiara a proiectelor finanfate din instrumente structurale europene
si arhivarea documentelor tehnico-economice aferente acestora

|  Editia1-Revizia0 |

In conformitate cu prevederile din:

» Regulamentul CE nr. 1080/2006 privind Fondul European de Dezvoltare Regionald {FEDER);

* Regulamentul GE nr. 1081/2006 privind Fondul Social European (FSE);

» Regulamentul CE nr. 1084/2006 privind Fondul de Coeziune (FC),

» Regulamentul CE nr. 1083/2006 pentru stabilirea prevederilor generale privind FEDR, FSE, FC;

¢ Ghidul solicitantului proiectului de finantare;

» Decizia CE nr. 5811/2007 privind Programul Operational Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane;

e Ordinul nr. 3.830/28.12.2012 privind aprobarea modelului de contract de finantare de tip grant pentru
Programul operational sectorial "Dezvoltarea resurselor umane 2007-2013", in vederea aplicarii
acestui model pentru contractele de grant ce urmeaza a fi semnate de organismele intermediare
pentru Programul Operational Sectorial Dezvoltarea resurselor umane”

e Hotardrea Guvernului nr. 457/2008 privind cadrul institutional de coordonare si de gestionare a
instrumentelor structurale, cu modificarile $i completarile ulterioare;

¢ Hotardrea Guvernului nr. 7569/2007 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in cadrul
operatiunilor finantate prin programele operationale, cu maodificarile si completérile ulterioare;

* QUG nr. 64/2009 privind gestionarea financiar® a instrumentelor structurale §i utilizarea acestora
pentru obiectivul convergenta, cu modificarile si completérile ulterioare;

¢ Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificrile si completérile ulterioare;
» Legea contabilitatii nr. 82/24.12.1991, cu modificarile §i completarile uiterioare;

o OMFP nr. 1.917/12.12.2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice si Planul de conturi al acestora;

¢ OMFP nr. 2.021/17.12,2013 pentru modificarea si completarea OMFP nr. 1917/12.12.2005;

o OMFP nr. 1.792/24.12.2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale;

o OMFP nr. 923/11.07.2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv;

» OMFP nr. 720/22.05.2014 pentru aprobarea Normelor metodologice privind executia bugetelor de
venituri gi cheltuieli ale institutiilor publice;

se dispun urmatoarele:

GESTIONAREA FINANCIARA A PROIECTELOR

1. Prezenta procedurd reglementeazd modul de gestionare a proiectelor finantate din instrumente
structurale europene sau din alte fonduri europene nerambursabile si arhivarea documentelor
tehnico-economice aferente acestora.

2. Solicitdrile de finantare in scopul aplicarii pentru diverse programe (proiecte} din cadrul
instrumentelor structurale europene sau din alte fonduri europene nerambursabile de tipul:
o Fondul European de Dezvoltare Regionala (FEDR);
« Fondul Sociai European (FSE);
» Fondul de Coeziune (FC);
o Alte fonduri europene nerambursabile;



se vor efectua pe baza Cererii de finantare, aprobata de rector si depusd la Autoritatea de
Management care gestioneaza programul (proiectul} respectiv, impreund cu celelalte Anexe,
prevazute in Ghidul solicitantului, specifice fiecarui tip de proiect.

3. Cererea de finanfare impreuna cu bugetul aferent proiectului se vor intocmi cu respectarea
prevederilor din Ghidul solicitantului.

4. Asistenta de specialitate in ce priveste aplicarea pentru diverse programe (proiecte) finantate din
fonduri europene nerambursabile este asiguratd, in cadrul universitatii, de citre Biroul de
Promovare si Consiliere a Proiectelor de Cercetare-Dezvoltare-Inovare.

5. Un exemplar din Cererea de finanfare i bugetul proiectului se va depune la Directia Financiar
Contabilitate §i Biroul Evidenta Monitorizare a Proiectelor si Rezultatelor
Stiintifice, in scopul cuprinderii in bugetul consolidat al universitafii.

6. Derularea projectelor aprobate se va efectua in conformitate cu prevederile din Contractul de
finantare a proiectului, incheiat cu Autoritatea de Management si in conformitate cu prevederile
normelor legale in vigoare, care reglementeaza conditiile generale privind activitatea financiar
contabila si conditiile specifice privind realizarea obiectivelor din programele nationale si europene.

7. In'scopul realizirii cu succes a proiectelor finantate prin instrumente structurale europene sau din alte
fonduri europene nerambursabile se va urmari indeplinirea urmatoarelor principii si conditii:

» Principiul eligibilitatii cheltuielilor — acceptandu-se la decontare numai acele cheltuieli care au
legdtura cu obiectivele proiectului si vizeaza grupul tinta declarat in proiect;

« Principiul dublei finantéri a cheltuielilor — in sensul ¢ nu sunt acceptate la platd cheltuieli ce
fac obiectul §i a altor surse de finantare, fie din alte surse de la buget, fie din alte proiecte
(instrumente structurale);

« Principiul respectarii in egald masura a legislatiei nationale coroborat cu legislatia comunitard
specifica;

o Incadrarea in plafoanele maxime de salarizare a personalului implicat in realizarea proiectului,
prevdzute de legislatia in vigoare;

» Incadrarea in limitele maxime privind norma zilnicd a timpului de lucru in cadrul proiectului;

« Incadrarea in limita maxima prevazuta de Ghidul solicitantului privind activititile subcontractate;

« Respectarea procedurilor de achizitii publice nationale 5i comunitare specifice;

o Evidenta contabila analiticd distincta pentru gestionarea fiecirui proiect in parte;

« Numirea unui responsabil financiar dedicat fiecarui proiect cu atribufii specifice;

» Numirea unui expert contabil (daca Ghidul solicitantului prevede aceasta) dedicat fiecarui proiect
cu atributii specifice;

8. Operatiunile de incasdri si plati aferente proiectelor se efectueazd prin conturile bancare dedicate
fiecrui tip de proiedt, stipulate in Formularul de identificare financiara conform prevederileor
legale in vigoare.

9. Rambursarea cheltuielilor de catre Autoritatea de Management se efectueazd prin intermediul
Cererilor de plata si Cererilor de rambursare, conform graficelor aprobate.

10. Sustinerea temporard a proiectelor din veniturile proprii ale universitifii pdnd la rambursarea
cheltuielilor de catre Autoritatea de Management a proiectului se efectueaza pe baza Cererii de
imprumut temporar, aprobata de catre rector.



11. Directorii / Responsabilii / Managerii de proiecte sunt direct raspunzatori pentru intreaga activitate din
cadrul proiectului pe care il coordoneaza, pe toata durata de implementare si ulterior pentru o
perioadd de minim 5 ani, de la data oficiald de inchidere a Programului Operational Sectorial respectiv.

12. Atributiile Directorului / Responsabilului / Managerului de proiect sunt:

(oordoneaza si raspunde pentru activitatile din cadrul proiectului supervizand direct echipele
tehnice, consultantii si alti colaboratori implicati;

Stabilegte relafiile de colaborare cu partenerii, clientii, beneficiarii si finantatorii proiectului;

Pregateste bugetul i cash-flow-ul proiectului in conformitate cu activitdfile prevazute a se desfasura
in cadrul proiectului, asigurand resursele necesare bunei desfasurari a acestuia;

Monitorizeazd in timp progresul atins fatd de obiectivele propuse si redacteaza rapoarte lunare catre
finantatori (Autoritatea de Management) cu respectarea clauzelor din contractul de finanare;

Asigurd circulafia informatiei in cadrul proiectului si pentru alte departamente ale organizatiei,
organizand periodic intainiri cu echipa de proiect si prezentand stadiul de progres al proiectului;

Asigurd rezoivarea problemelor apdrute in realizarea proiectului si informeaza la timp echipa de
management despre problemele aparute si pe care nu le poate rezolva la nivelul sau;

Organizeazd corespunzator arhivarea documentelor tehnice si financiar contabile ale proiectului;

Face propuneri de imbundtétire a stilului de lucru pentru a maximiza eficienta atingerii obiectivelor
propuse;

Evalueaza impactul proiectului §il comunica conducerii, finantatorilor si partenerilor de proiect;

Stabilegte conform structurii organizatorice i a ROF sarcinile si responsabilitatile personalului din
subordine, in baza fiselor de post;

Executa orice alte dispozitii date de rectorul universitatii in realizarea obiectivelor proiectului;

13. Atributiile Responsabililor financiari de proiectsunt:

Asigurd aplicarea procedurilor financiare necesare implementarii proiectului;

Realizeazd rapoartele financiare legate de proiect, conform cerintelor din contractuil de finantare si
conform normelor financiare generale i specifice proiectului;

Efectueaza la timp platile, pe baza documentelor legal intocmite si aprobate;

Intocmeste Cererilor de rambursare sau Cererile de plata {dupd caz) citre finanfator, la
propunerea si cu aprobarea directorului / managerului de proiect ;

Asigura gestionarea conturilor bancare deschise pentru operarea tranzactiilor financiare legate de
implementarea proiectului;

Asigurd si rdspunde pentru buna desfasurare a activitdtilor financiar contabile si urmarirea
intocmirii documentelor specifice pentru efectuarea decontdrilor i a rambursdrilor cu firmele
contractante si cu Autoritatea de Management sau 0l

Verifica eligibilitatea cheltuielifor trimise spre decontare si a existentei vizei CFP i vizei pentru Bun
de plata;

Verifica incadrarea in limitele prevazute in bugetul proiectului pe elemente de cheltuieli;

Propune solutii de corectie in cazul sesizarii unor disfunctionalitati in derularea proiectului din
punct de vedere financiar;



o Asigura arhivarea curentd (pdstrarea temporara) a documentelor financiar-contabile, pani la
predarea acestora la locul de arhivare a documentelor aferente proiectului, declarat in anexa fa
contractul de finanfare incheiat cu finantatorul {Autoritatea de Management);

14. In cazul in care normele legale specifice implementarii proiectului prevdd cuprinderea in echipa de

15.

16.

17.

18.

19.

implementare / management, pe langd un responsabil financiar i a unui Expert contabil,
atribufiile acestuia constau in:

« Organizeazd §i conduce contabilitatea sintetica si analitica a proiectului;

« Asigura elaborarea si aplicarea procedurilor finandiar-contabile;

« Elaboreaza si urmdreste aplicarea monografiilor contabile specifice activitatii proiectelor;
o Aplica normele si reglementarile contabile conform prevederilor Legii contabilitatii;

» Asiqura gestionarea documentelor contabile aferente proiectului;

o Verifica / certificd documentele sub aspectul respectarii condiiilor privind conformitatea si
regularitatea acestora;

» Asigurd arhivarea temporard a documentelor financiar-contabile;

Directorii / Responsabilii / Managerii de proiecte impreund cu responsabilii financiari sau expertul
contabil, dupd caz, rdspund pentru intomirea unor rapoarte sau situatii in legatura cu proiectul din a
cdrei echipd fac parte, atat in perioada de implementare a proiectului, cat si ori de cate ori situatia o
impune, prin dispozitiile organelor abilitate de lege sau de catre conducerea universitatii.

ARHIVAREA DOCUMENTELOR AFERENTE PROIECTELOR

In conformitate cu prevederile art.89 si art.90 din Regulamentul (CE) nr.1083/2006 si cu art.18 si
art.19 din Regulamentul (CE) nr.1828/2006, beneficiarii de proiecte trebuie sd pastreze toate
inregistrarile / registrele, timp de minim 5 (cinci) ani de I data inchiderii oficiale a Programului
Operational Sectorial, respectiv 31 decembrie 2021, cu posibilitatea prelungirii acestui termen.

De asemenea, beneficiarii de proiecte au obligatia de a acorda dreptul de acces la locurile i spatiile
unde se implementeaza sau a fost implementat proiectul, inclusiv accesul la sistemele informatice,
precum §i la toate documentele si fisierele informatice privind gestiunea tehnica si financiara a
proiectului. Documentele trebuie s fie usor accesibile si arhivate astfel incat sa permita verificarea lor.

Directorii / Responsabilii / Managerii de proiecte sunt direct rdspunzdtori pentru organizarea arhivei
si de pastrarea tuturor documentelor originale (si in copie conform cu originalul documentele
partenerilor}, inclusiv documentele contabile, la_locurile si spatiile unde se
implementeazd sau a fost implementat proiectul (asa cum au fost declarate

in Anexa la contracul de finantare a proiectului — Lista locatiilor de implementare
a proiectului), in vederea asiqurarii unei piste de audit adecvate, in conformitate cu regulamentele

comunitare si nationale.

In scopul centralizarii informatiilor cu privire la locurile de arhivare a documentelor aferente
proiectelor, directorii / responsabilii / managerii de proiecte vor lua toate mdsurile legale necesare in
scopul constituirii arhivei complete, dupa care vor transmite, in scris, adresa locurilor unde
sunt arhivate documentele aferente proiectului, conform celor prezentate la art.18 din prezenta, la
Directia Finananciar Contabilitate, el mai térziu pand la data de 24 Noiembrie 2017.



20. Odata cu adresa arhivei, directorii / responsabilii / managerii de proiecte vor transmite la
Directia Finananciar Contabilitate, pe suport electronic, arhiva cu toate documentele
financiar-contabile aferente proiectului, scanate si care sa contina toate aprobdrile 5i avizele previzute
de lege, precum i mentiunea: “Conform cu originalul”, semnate si stampilate, de catre persoanele
legal autorizate.

21. Netransmiterea sau transmiterea eronatd a datelor cu privire la arhiva documentelor implicd
raspunderea exclusiva a directorilor / responsabililor / managerilor de proiecte, conform dispozitiilor
legalein vigoare.

22, Spatiul destinat arhivarii va fi astfel amenajat incat sd se asigure pastrarea in bune conditii a
documentelor, sa se evite distrugerea intenfionatd/accidentald sau sustragerea neautorizatd a
acestora, precum $i accesarea informatiilor despre proiect in conditii rapide si eficiente.

23. Prezenta decizie se va comunica, spre stiinfd si aplicare urmatoarelor compartimente functionale:
* Facultatilor
= Departamentelor (Directorilor / Responsabililor / Managerilor de proiecte)
= Oficiul de Evidenta gi Monitorizare a Proiectelor si Rezultatelor Stiintifice
» Biroul de Promovare gi Consiliere a Proiectelor de Cercetare-Dezvoltare-Inovare
» Directia Financiar Contabilitate

RECTOR, DIRECTOR FINANCIAR CONTABIL,
Prof.univ.dr,j %}c torel Ec. Florian Miclea

&




